1. Abrir el Documento en Microsoft Word:

e Inicia Microsoft Word y crea un nuevo documento.
e Abre el texto “Texto 1.2"

2. Aplicar Estilos de Texto:

e Titulos y Subtitulos:
e Selecciona la primera oracion y aplicale el estilo 'Titulo 1'.
e Para las preguntas hechas por los personajes y otros puntos importantes, usa el estilo 'Titulo 2
o 'Encabezado 2'.
o Lista de Viietas:
e Transforma las respuestas de los personajes y la descripcion del Fénix en una lista de vifietas
para destacarlas. Selecciona las lineas correspondientes y utiliza el botdn de vifietas en la
pestaia "Inicio".

3. Ajustes de Parrafo:

e Alineacion:
e Alinea el texto del cuerpo a justificado para una presentacién uniforme y profesional.
e Interlineado:
e Ajusta el interlineado a 1.5 en todo el documento para mejorar la legibilidad.
e Sangria:
e Aplica una sangria de primera linea de 0.5 pulgadas en todos los parrafos para diferenciar
claramente el comienzo de cada nuevo parrafo.

4. Insercion y Formato de Imagenes:

e Insercion de la Imagen del Fénix:
e Inserta la imagen del Fénix justo después del titulo para captar la atencion.
e Ajusta la alineacion de la imagen para que esté centrada con respecto al texto.

5. Creacion y Formato de Tablas:

e Insercion de una Tabla:
e Crea una tabla de 2x2 al final del documento para resumir informacion clave sobre el Fénix,
como 'Caracteristicas' y 'Significado'.
e Formato de Tabla:
e Aplica bordes solidos a la tabla y un sombreado sutil al encabezado para destacar los titulos de
las columnas.
e Alinea el texto dentro de la tabla al centro.

6. Guardar y Revisar el Documento:

e Una vez aplicados todos los formatos, revisa el documento para asegurarte de que todos los elementos
estén correctamente aplicados.



e Guarda el documento como "Texto 1.3" y como pdf con el nombre “pdf 1.3” sube ambos a la
plataforma



