
1. Abrir el Documento en Microsoft Word: 

• Inicia Microsoft Word y crea un nuevo documento. 

• Abre el texto “Texto 1.2”  

2. Aplicar Estilos de Texto: 

• Títulos y Subtítulos: 

• Selecciona la primera oración y aplícale el estilo 'Título 1'. 

• Para las preguntas hechas por los personajes y otros puntos importantes, usa el estilo 'Título 2' 

o 'Encabezado 2'. 

• Lista de Viñetas: 

• Transforma las respuestas de los personajes y la descripción del Fénix en una lista de viñetas 

para destacarlas. Selecciona las líneas correspondientes y utiliza el botón de viñetas en la 

pestaña "Inicio". 

3. Ajustes de Párrafo: 

• Alineación: 

• Alinea el texto del cuerpo a justificado para una presentación uniforme y profesional. 

• Interlineado: 

• Ajusta el interlineado a 1.5 en todo el documento para mejorar la legibilidad. 

• Sangría: 

• Aplica una sangría de primera línea de 0.5 pulgadas en todos los párrafos para diferenciar 

claramente el comienzo de cada nuevo párrafo. 

4. Inserción y Formato de Imágenes: 

• Inserción de la Imagen del Fénix: 

• Inserta la imagen del Fénix justo después del título para captar la atención. 

• Ajusta la alineación de la imagen para que esté centrada con respecto al texto. 

5. Creación y Formato de Tablas: 

• Inserción de una Tabla: 

• Crea una tabla de 2x2 al final del documento para resumir información clave sobre el Fénix, 

como 'Características' y 'Significado'. 

• Formato de Tabla: 

• Aplica bordes sólidos a la tabla y un sombreado sutil al encabezado para destacar los títulos de 

las columnas. 

• Alinea el texto dentro de la tabla al centro. 

6. Guardar y Revisar el Documento: 

• Una vez aplicados todos los formatos, revisa el documento para asegurarte de que todos los elementos 

estén correctamente aplicados. 



• Guarda el documento como “Texto 1.3” y como pdf con el nombre “pdf 1.3” sube ambos a la 

plataforma 


