
CALENDARIO GENERAL DE ACTIVIDADES ESTABLECIDO 

  

 

 

CALENDARIO GENERAL DE ACTIVIDADES 

NOMBRE DEL CURSO: Procesador de Textos Pro:  Potencia tu Comunicación Escrita 

PONDERACIÓN GENERAL DE ACTIVIDADES: 

NOMBRE DE LA UNIDAD 

FECHA 

PROGRAMADA 

PARA LA 

UNIDAD 

ACTIVIDADES 
PONDERACIÓN DE 

ACTIVIDAD 

PERIODO DE 

REALIZACIÓN 

DE LA 

ACTIVIDAD 

Evaluación diagnostica 03 Junio-2024 Evaluación diagnostica 0% 03-Junio-2024 

Fundamentos del 

Procesamiento de 

Textos 

03-05 Junio 

2024 

Exploración del Entorno de 

Microsoft Word   

2.5% 03-Junio-2024 

Creación y Formato de un 

Documento Básico   

2.5% 04-Junio-2024 

Práctica de Formato y 

Edición 

 

2.5% 05-Junio-2024 

Evaluación sumativa 7.5% 06-Junio-2024 

Técnicas Avanzadas de 

Formato y Edición:  

06-11 Junio 

2024 
Laboratorio de Formato 

Avanzado 

3% 06-Junio-2024 

Ejercicio de Revisión y 

Corrección 

3 % 07-Junio-2024 

Creación de Plantillas 4% 10-Junio-2024 

Evaluación sumativa 10% 11-Junio-2024 

Fomento de la 

Colaboración y 

Eficiencia Personal 

11-13 

Junio2024 
Simulación de Edición 

Colaborativa 

 

2.5% 11-Junio-2024 

Taller de Atajos de 

Teclado 

2.5% 12-Junio-2024 

Plan de Desarrollo 

Profesional 

2.5% 13-Junio-2024 

Evaluación sumativa 7.5% 13-Junio-2024 

Evaluación final 14- junio 2024 Evaluación final 50%  14- junio 2024 

 

 


