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Vista previa e impresion del documento

Imprimir

r Selecciona una impresora, nimero de coptasyotras——— =
Albrir apciones de impresian antes de imprimir, ;

Impresian rapida
Envia el documento directamente a la impresara
predeterminada sin hacer cambios,

]; Vista preliminar

Guardar

Guardar coma Ohtiene una vista previa de las paginas y las modifica

antes de imprimir.

Imprimir

Preparar Imprimir (Ctrl=F)

Enviar
Publicar

Cerrar
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Impresora

Blombre: g Samsung ML-1640 Series ’

Propiedades ]

Estado: Inactivo ’ Buscar impresora. .. ]
Tipo: Samsung ML-1640 Series

Ubicacidn:  LISBOO1L
Caomentario:

[ Imprimir & archivo

[ ] Doble cara manual

Intervalo de paginas _opias

(%) Todo Momero de copias:

") Pagina actual

© pagings: [ Eg [ Eg Inkercalar
Escriba ndmeros de pagina e intervalos i

1
separados por comas contando desde el inicio
del documento o de la seccidn, Por ejempla,
escriba 1, 3, 5-12 o plsl, plsZ, pls3—pas3

Irnprirnir: Documento Zoorm

d Imprimir sdlo: | Elintervalo Paginas par hoja: 1 pagina

#justar al tamario del papel: | 5in ajuste de escala
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] » Adobe POF Microsoft ¥PS Docurnent \Wriker
b Tareas de impresion 0 0
Listo Lisko

f_ ;l Agregar una impresora

E Samsung ML-1640 Series
0
e *J Sin conexion

& Configurar la opcidn de Fax

mpresora lista
(Sin transparencia)

b

¥ea también

L:ﬂ Solucionar problemas de
impresion )
@) Cbtener ayuda con la impresion Impresora no lista
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Cerrar un documento. CTRL+R
NGuardar un documento. CTRL+G
Buscar texto, formato y elementos especiales. CTRL+B
Reemplazar texto, formato especifico y elementos especiales. CTRL+L
Imprimir un documento. CTRL+P N
A\ ctivar o desactivar la vista preliminar. ALT+CTRL+ | 2
Insertar una nota al pie. ALT+CTRL+O
Deshacer la ultima accion. CTRL+Z
selCopiar el grafico o texto seleccionado al Portapapeles de Office. CTRL+C
B (Cortar el grafico o texto seleccionado al Portapapeles de Office. CTRL+X
Pegar la adicibn mas reciente al Portapapeles de Office. CTRL+V

F2 (a continuacién, mueva el cursor y

M text i :
over texto o graficos una vez resione ENTRAR)

EUnN salto de pagina CTRL+ENTRAR
A umentar el tamario de fuente. CTRL+MAYUS+> >
' Disminuir el tamafo de fuente. CTRL+MAYUS+<
' Aumentar en un punto el tamano de fuente. ALT+CTRL+<
Disminuir en un punto el tamafio de fuente. ALT+CTRL+>
ICambiar mayusculas y minusculas. MAYUS+F3
e ambiar todas las letras a mayusculas. CTRL+MAYUS+U
B> /Aplicar el formato de negrita. CTRL+N
=g/ plicar un subrayado. CTRL+S
SCambiar la alineacion de un parrafo de centrada a alineada a la izquierda. CTRL+T
#iCambiar la alineacion de un parrafo de justificada a alineada a la izquierda. CTRL+J

ambiar la alineacion de un parrafo de alineada a la derecha a alineada a la izquierda.|CTRL+D N
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